Mestska kniznica . Stuara v Banovciach nad Bebravou

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

Banovce nad Bebravou, 20.11.2023 Jarmila Mikulova
veduca kniZnice



KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
MESTSKEJ KNIZNICE L.STURA V BANOVCIACH NAD BEBRAVOU

Knizniény poriadok Mestskej kniZznice I. Stira v Banovciach nad Bebravou, ktorého su¢astou
je aj vypozicny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouzivatel'ov.

Knizni¢ny poriadok vydava riaditel Banovského kulturneho centra na zéklade zékona
¢.126/2015 Z.z. o knizniciach a Statitu kniznice Banovce nad Bebravou, ktorého
zriad’'ovatel'om je Mesto Banovce nad Bebravou.

KNIZNICNY PORIADOK

Clinok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Mestska kniznica Cudovita Stira v Banovciach nad Bebravou (dalej len ,.kniznica®) je
univerzalnou verejnou kniznicou, ktora je sucastou Banovského kultirneho centra.

2. Knizni¢ny poriadok Mestskej kniznice Cudovita Stira v Banovciach nad Bebravou, ktorého
sucast'ou je Vypozicny poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej pouzivatel'ov.

3. Kniznica zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditeI'nom mieste
vo svojich priestoroch, vydanim tlacou a na svojej webovej stranke.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (d’alej
len ,,sluzieb®) a informa¢nych technologii zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nosicov vratane miestnych a regiondlnych informaécii a tieto
v ramci knizni¢ného systému regionu koordinovat’, budovat’, ochranovat’ a spristupniovat’
univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kulturno-vzdelavacie podujatia.

5. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zésad vSeobecného pristupu ¢itatel'ov k dokumentom
a informaciam bez ohl'adu na ich politicku, nadrodnostnt, nabozensku a rasovi prislusnost,
zabezpecuje slobodny pristup k informéciam Sirenym na vsetkych druhoch nosicov, vratane
miestnych a regionalnych informacii.

Clinok 2
Sluzby kniZnice

1. Kniznica poskytuje zakladné a §pecidlne sluzby. Zakladné sluzby su bezplatné. Specialne
sluzby sa mézu poskytovat’ za uhradu. Sluzby kniznice moéze vyuzivat registrovany



pouzivatel' kniZnice, ktory je drzitefom platncho Citatel'ského preukazu. Podmienky
registracie, prava a povinnosti pouzivatel'ov upravuje Clanok 3.

Zakladné sluzby kniZnice s bezplatné:

- vypozi¢né sluzby prezen¢né (v kniznici)

- vypozi¢né sluzby absencné (mimo priestorov kniznice)

- predlzovanie vypozi¢nej lehoty vypozic¢anych dokumentov

- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

- pristup k internetu (vratane wifi pripojenia vlastnou technikou)

Specialne sluzby kniznice su platené v zmysle Cennika platenych sluzieb (dalej len
,,cennik® Priloha €. 2), ktory je pouZzivatel'om pristupny priamo v kniznici a na webovej
stranke kniZnice http://www.kulturabn.sk/kniznica :

- medziknizni¢né vypozicné sluzby (MVS)

- medzinarodné medziknizni¢né vypozi¢né sluzby (MMVS)

- reprografické sluzby

- reSersné sluzby

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek pouzivatel'ov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.

Niektoré druhy sluzieb (informacné, bibliografické, propagacné a iné), ako aj moznost’
ucasti na kultirnych a vzdelavacich podujatiach, poskytuje kniznica aj neregistrovanym
navstevnikom.

Clanok 3
Pouzivatelia kniZnice

Pouzivatel'om kniZnice sa moze stat’:

e kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moze kniznicu osobne navstevovat’,

e prislusnik iné¢ho S$tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo izemne;j
pdsobnosti kniznice,

e pravnickd osoba (inStiticia, organizacia a pod.) — kolektivny pouzivatel’.

Podpisanim prihlasky a oboznamenim sa s ustanoveniami Knizni¢ného a vypozi¢ného

poriadku sa pouZzivatel' zavdzuje, Ze ich bude dodrziavat’ a vyjadruje sthlas s pouZzitim

svojich osobnych udajov pre potreby kniznice. Detom do 15 rokov sa vystavi Citatel'sky
preukaz na zéklade prihlasky podpisanej rodi¢om, alebo zakonnym zastupcom.

Fyzicka alebo pravnicka osoba sa zaregistrovanim stdva pouzivatel'om kniznice. Dokladom

o registracii je Citatel'sky preukaz, ktorého platnost’ si pouzivatel' obnovuje kazdoro¢ne

zaplatenim c¢lenského poplatku (Priloha ¢€.2).

Spracovanie osobnych udajov pre potreby vydania citatel'ského preukazu pouzivatela

a aktivacie do kniznicného systému sa vykonava v zmysle zdkona ¢. 126/2015 Z. z.

o knizniciach v platnom zneni a v zmysle platnej legislativnej tpravy o ochrane osobnych

udajov - zakona €. 136/2014 Z. z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov.

Kniznica sa zavdzuje tieto idaje ochraiiovat’ a nezneuzivat'.
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_ Clinok 4
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje po vyplneni prihlagky za &itatela a zaplateni ¢lenského

poplatku

e obcanom Slovenskej republiky po predlozeni obc¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ ziadnym inym dokladom.

e udeti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky
rodicom alebo zékonnym zéastupcom.

e obcanom iného Statu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

e pravnickym osobam na zéklade vyplnenej prihlasky opatrenej peciatkou institlcie,
podpisanej Statutarnym zastupcom a po predlozeni obCianskeho preukazu poverené¢ho
zamestnanca, ktory je v prihlaske uvedeny ako osoba opravnend zabezpecovat’ styk s
kniznicou, nositel'om c¢itatel'skych prav a povinnosti je pravnicka osoba.

Platnost’ ¢itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok.

Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati pouzivatel' registratny poplatok,

ktorého vysku urcuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim pouzivatel'a

b) neobnovenim Clenstva

¢) hrubym poruSenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za spdsobenu Skodu v ur¢enom termine.

Po zaniku clenstva sa registra¢né poplatky nevracaju.

Pouzivatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat’ sluzby kniznice pre hrubé poruSenie

Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavizkov voci kniznici v stanovenom

termine, sa nemdze stat’ znovu jej pouzivatel'om. Pravo vyuzivat' sluzby kniznice méze byt

pozivatel'ovi odobraté na urcity cas i z hygienickych dévodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje pouzivatel'a vyuzivat vietky sluzby kniznice.

Je neprenosny. Mo6ze ho pouzivat’ iba pouzivatel’, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik

kniznice ma pravo kedykol'vek si vyziadat’ obCiansky preukaz pouzivatel'a na overenie jeho

totoznosti.

Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu Citatel'ského preukazu je

pouzivatel' povinny ihned’ ozndmit’ kniznici. Novy Ccitatel'sky preukaz sa vystavuje po

predlozeni dokladov totoznosti. Za vydanie nového Citatel'ského preukazu zaplati
pouzivatel’ stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto Knizni¢ného
poriadku.

Pouzivatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie

nového obc¢ianskeho preukazu. Ak je kniznica nlitena tieto tidaje zistovat’ sama, pouZzivatel

hradi vSetky s tym spojené naklady.
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VYPOZICNY PORIADOK

Clinok 5
Zasady vypozi¢iavania

Knizni¢né dokumenty sa poziciavaji absen¢ne (mimo budovy kniZnice) a prezencne (v

kniznici).

Kniznica pozi€iava registrovanému pouzivatelovi dokument iba po predlozeni platné¢ho

Citatel'ského preukazu.

Pouzivatel’ si mdze naraz absencne vypozicat’:

e dospely 10 knizni¢nych jednotiek

e dieta do 15 rokov 5 knizni¢nych jednotiek

Registrovany pouzivatel osobne zodpoveda za pozicané dokumenty az do ich vratenia

kniznici a nesmie ich pozi¢iavat’ d’al§Sim osobam.

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom poziciavani je 30 dni. Kniznica moze

v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Vypoziénia lehotu mozno predizit, ak oto pouZivatel poziada pred jej uplynutim,

najviac vSak dvakrat od datumu predlzovania a za predpokladu, Ze dokument neziada iny

registrovany pouzivatel. PrediZenie vypoziénej lehoty je mozné uskutoénit’ on-line na
svojom Citatel'skom konte www.kulturabn.sk/kniznica v €asti on-line katalogu, pripadne na
http:/192.168.1.10/katalog/ , alebo osobne v kniznici.

Pokial’ pouzivatel’ poskytne kniznici svoju e-mailovu adresu, bude mu zasland informacia

o bliziacom sa termine prekroCenia vypozi¢nej lehoty, tzv. pripomienka. Téato sluzba je

generovand automaticky elektronickym systémom.

PrediZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:

e pouzivatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)

e dokument si rezervoval iny pouzivatel’

Vypozi¢any dokument si moze pouZivatel rezervovat' na poziadanie v kniZnici, alebo

prostrednictvom on-line katalogu, ktory je spristupneny na webovej stranke kniznice —

www.kulturabn.sk/kniznica . Ak ten isty dokument ziada viac pouzivatel'ov, ich poradie
stanovuje automatizovany systém podla datumu rezervacie. Kniznica informuje
pouzivatel'a o moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Ak pouzivatel nevrati dokument v stanovenom termine, kniznica ho upomina. Pouzivatel

je povinny zaplatit’ poplatok za oneskorené vratenie dokumentu a za upominanie bez ohl'adu

na to, ¢i bol alebo nebol upominany.

Ak pouzivatel’ nevrati pozicané dokumenty ani po IV. (Stvrtej) upomienke, vymahaja sa

tieto podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov na nédklady cCitatela, resp. jeho

zakonného zastupcu.

Pouzivatel’ je povinny:

e pri vypozicani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskdr zistené poskodenia a musi uhradit’
kniznici ndklady na opravu dokumentu.

e vratit’ vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Pouzivatel je povinny ohlésit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu do stanoveného

terminu nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obc¢ianskeho zakonnika.

Kniznica pozaduje nahradu skody tymito formami:

e dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydant,
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¢ nahradenim dokumentu képiou strateného alebo poskodeného titulu (v pevnej vizbe),

¢ nahradenim strateného dokumentu inym dokumentom podl’a rozhodnutia zamestnanca
kniZnice,

e finan¢nou uhradou reédlnej ceny strateného dokumentu.

Ak sa kniznica s pouzivatel'om nedohodne, rozhodne sa o ndhrade skody a jej vyske v

obcianskopravnom konani.

Pouzivatel’ je povinny v kniznici zachovavat’ ticho a riadit’ sa pokynmi pracovnikov

kniznice.

Clinok 6
MedzikniZni¢na vypoZzi¢na sluzba (MVS)
Medzinarodna medzikniZzni¢na vypozi¢na sluzba (MMVYS)

Ak pouzivatel potrebuje dokument, ktory nie je sti€astou knizni¢ného fondu kniznice, moze
poziadat o ziskanie jeho vypozicky zinej kniznice v Slovenskej republike cez
medziknizni¢nu vypozi¢nua sluzbu (MVS), najviac vsak 5 titulov. Po vrateni vypozicanych
dokumentov méze pouzivatel’ poziadat’ o d’alSie sprostredkovanie titulov prostrednictvom
MVS.

Ak pouzivatel’ potrebuje Clanok z periodika, ktoré nie je sucast'ou knizni¢ného fondu ,
mdze poziadat’ o ziskanie jeho kopie z inej kniznice Slovenskej republiky prostrednictvom
MVS.

Na poziadanie pouzivatela mdze kniznica sprostredkovat’ vypozicku dokumentu, alebo
kopiu clanku z periodika, ktoré sa nenachadzaji vo fonde ziadnej kniznice Slovenskej
republiky, zo zahrani¢nej kniZnice prostrednictvom medzindrodnej medzikniZni¢nej
vypozi¢nej sluzby (MMVS).

Pri vypozickdch MVS a MMVS musi pouzivatel' dodrziavat’ vypozicné lehoty a vSetky
podmienky stanovené poZi¢iavajucou kniznicou. O pripadné prediZenie vypozi¢nej lehoty
treba poziadat’ aspon tyzden pred jej uplynutim.

Za vypozicky MVS z inych kniznic ako aj képiu clanku musi pouzivatel’ uhradit’ poplatok
stanoveny v Cenniku poplatkov a sluzieb tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Za sluzby MVS a MMVS kniZnica vyzaduje od pouzivatel’a thradu vzniknutych nakladov.

Clinok 7
Internet a WiFi zona

Pouzivatel’ s platnym Citatel'skym preukazom ma pravo vyhl'adavat’ si informacie potrebné

na vzdelavacie a relaxa¢né ucely na ur¢enom mieste v kniznici.

Tla¢ informécii z internetovych stranok je platend sluzba v zmysle cennika (Priloha €. 2).

Vyuzivanie sluzby internetu je stanovené na 1 hodinu.

Ak st $tudijné miesta obsadené, pouzivatel moze poziadat’ o rezervovanie miesta.

Nie je povolené:

e prezeranic webovych stranok, ktoré¢ propaguju nasilie, rasovu a nabozenskl
neznaSanlivost, pornografiu, pedofiliu, faSizmus,...

e st'ahovanie filmov, hudby alebo iné¢ho obsahu, ktorym by doslo k poruseniu autorskych
prav,



e prestavovanie a konfiguréacia PC.

6. 'V kniznici je mozné pripojenie k bezdrdtovej sieti kniznice prostrednictvom vlastnych
prenosnych zariadeni pouzivatel'ov. Pri pouziti Wifi pripojenia sa vyzaduje autentifikacia
pouzivatela menom a heslom, ktoré pouzivatel'ovi poskytnli zamestnanci kniZnice.

Zavereéné ustanovenia

1. Prilohou KniZzni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory vydava
a upravuje veduci kniznice.

2. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch moze povolit
veduci kniznice alebo nim povereny pracovnik.

3. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a t¢innost’ dita 01.01.2024

V Banovciach nad Bebravou, dia 20.11.2023

Riaditel’ BKC: Ing. Michal Kapus, MBA

Veduca kniznice: Jarmila Mikulova



Priloha ¢. 1
ku kniZni¢nému a vypozi¢nému poriadku
Mestskej kniznice . Stira v Banovciach nad Bebravou

KniZnica

Tel.: 038/7602767

Utvar kniZni¢no-informaénych sluZieb
oddelenie nducnej a spolocensko-vednej literatary
oddelenie beletrie

oddelenie literatiry pre deti a mladez

Vypozi¢ny ¢as

Pondelok: &.00 - 17.00 hod.

Utorok: 8.00 - 17.00 hod.
Streda: 8.00 - 17.00 hod.
Stvrtok: 8.00 - 17.00 hod.
Piatok: 8.00 - 17.00 hod.
Sobota: ZATVORENE

V mesiacoch jul a august /ako aj v osobitnych pripadoch/ je prevadzka kniZnice
a vypozi¢ny ¢as uréovany osobitnym ustanovenim vedicej kniZnice.





